
2023学年度 第2学期

研究生院学位论文最终装订本提交方法

1. 提交者: 2023学年第 2学期学位论文最终审查合格者

2. 提交步骤

时间 步骤 内容

2023.12.27.(周三)

~
查看学位论文审查结果

登陆샘물포털시스템系统→통합정보
→학생기본→졸업→在논문(대체)심사신청

确认2023学年第一学期预审,本审结果

2024. 1. 4.(周四)

~

2024. 1. 11.(周四)

学位论文装订本印刷
最终论文修改得到指导教授和审查委员的确认后，

印刷学位论文装订本4本
※ 必须有审查委员的签名或盖章

在线上传学位论文最终修订
的文档

合格者通过图书馆主页
登陆dCollection 상명대학교并上传

(参考附件1. )

访问图书馆提交 合格者印刷学位论文装订本4本
提交到图书馆

2024. 1. 4.(周四)

~

2024. 1. 11.(周四)

学位论文提交后的相关材料
提交到本人所属学科(专业)

合格者提交到图书馆后把相关材料以邮件或访问形

式提交所属学科(专业)

学科（专业）在收集学生提交文件后，向研究生院

教学组提交电子审批

※ 对于论文审查结果, 指导教授应引导和指导学位申请人

[泉水门户系统 审查结果确认画面演示]



3. 提交材料

  甲. 论文文档上传: 2024.1.4.(周四) ~ 1.11(周四) <下午16点截止>
  乙. 装订本提交时间: 2024.1.4.(周四) ~1.11(周四) 10:00~16:00 <12:00~13:00 中午除外>
  ※ 放假期间可能会有缩短工作时间，请事先联系后访问

校区 提交处 提交文件（附件必须参考） 注意事项

首尔校区

提交到图书馆
(图书馆 2楼
数字信息室)

咨询: 

02-2287-5197

1. 位论文最终装订本 4本
 ※ 必须有审查委员的签名或盖章

2. 学位申请论文著作权同意书一份。

3. 硕∙博士学位论文使用许可同意书一份。

4. 学位申请论文提交确认书一份。

5. 个人信息使用同意书1份。※领取

特殊研究生院 

需要提交到首尔校

区

所属学科（专业）

提交电子邮件

1. 学位论文装订本的扉页或封皮 一份.

2. 学位申请论文提交确认书扫描本一份。

3. 查重（copykiller）结果确认书1份。

 ※ 查重率15%以下
4. 国内新增博士学位获得者调查表或

   网上提交完成证一份。

博士学位取得者调
查表仅需博士或硕
博连读的学生填写

天安校区

学术信息馆二楼
学术信息支援组

提交访问
咨询:

041-550-5044

1. 学位申请论文最终制定批准装订4份。

 ※ 必须有审查委员的签名或盖章

2. 学位申请论文著作权同意书一份。

3. 硕∙博士学位论文使用许可同意书一份。

4. 学位申请论文提交确认书一份。

5. 个人信息使用同意书一份。

所属学科（专业）

提交电子邮件

1.学位申请论文最终制作批准装订的封面文

件1份。

2. 学位申请论文提交确认书扫描本一份。

3.查重（copykiller）结果确认书一份。

 ※ 查重率15%以下
4. 国内新增博士学位获得者调查表或

   网上提交完成证一份。

博士学位取得者调
查表仅需博士或硕
博连读的学生填写

  丙.查重(copykiller)使用办法: www.smu.ac.kr/grad/thesis/submitthesis.do#tab6881

  丁.重复率0%至14%:抄袭检验结果确认书封面"讨论意见"上应有导师签名或盖章

  戊.重复率15%~20%:在查重检查结果确认书封面"讨论意见"上,必须得到指导教授对该意见的叙述  

    和意见的签名或盖章。

  已.重复率 21% 以上 : 在查重检查结果确认书封面"讨论意见"上,必须得到全体审查委员对该意见  
     叙述和意见的签名或盖章。

  庚.学位申请论文著作权同意书及学位申请论文提交确认书,将学位申请论文文件上传到图书
dCollection后,将从dCollection打印出来。

  辛.“国内新取得博士学位者调查”是依据统计法第32条由韩国职业能力开发院和教育部联合出台的

国家认证统计，所以必须参与调查.

      ※ 尽量用线上形式提交完成证

4. 特别事项
  甲. 就算论文审查通过了但没有提交最终装订本的话，无法正常参加学位授予。所以必须要遵守提

交时间。

  乙. 学位论文提交到图书馆后，最终论文题目要在샘물포털시스템→통합정보→학생기본→졸업→

논문(대체)계획서 등록/변경 进行变更并得到指导教授和学科长（专业主任）的通过. 学位证

https://www.smu.ac.kr/grad/thesis/submitthesis.do#tab6881


上的论文题目取自 논문(대체)계획서 등록/변경 栏里的题目).

      ※ 学位(毕业证)仅限发放一次(不再重新印刷)

5. 图书馆提交注意事项
甲. 只可现场提交，不能发快递，请您谅解.

乙.提交论文时，需要当面对您提交的材料进行确认所以必须本人亲自到场提交。若因其他原因不

能到到场提交的话，需电话联系图书馆。.

      首尔校区 图书馆: 02-2287-5197 / 天安校区 图书馆: 041-550-5044

甲. 访问图书馆时，需要遵守疫情安全规定

乙.在图书馆提交论文后，取得的证明材料以邮件或访问学科办公室的形式，提交到本人所属学科

    ※ 研究生院学科办公室电话号：参考附件.

甲. 工作时间确认:图书馆及学科办公室放假期间可能会有缩短工作时间，事先联系后访问
6. 相关规定

甲. 研究生院校规

第34条（学位论文审查） ①学位论文审查委员资格与指导教授相同，审查委员名单由学科长提
交并通过研究生院委员会的审议（硕士3人，博士5人）后构成. 然，共同指导的情况，指导教
授占比不能超过审查委员的1/2.
②博士审查委员中需包含1~3位其他学校教授或专业人士.
③学位论文审查分为预审和本审，未通过预审的学生不能进行本审.
④审查通过标准为硕士需要2/3以上赞成，博士需要4/5以上赞成.

乙. 研究生院校规执行细则

第52条(论文再审查) 论文预审或本审不合格的学生可以在下学期申请再审查.
第53条(学位论文最终修改) ①原则上论文需要用韩文编写，但有学术需求的话可以用外语编写

（指导教授批准认可的情况）
②论文中需包含韩文和英文摘要.

第54条(认准论文提交) ①论文审查通过后，学生需取得指导教授和审查委员的签字或者盖章，根
据规定提交给研究生院院长.
②各研究生院院长可以指定论文的规格，提交装订本的数量，提交方法等.

附件  1. 各校园各一份学术信息馆学位申请论文上传及提交指南。

      2. 学术情报馆硕、博士学位论文使用许可同意书格式1份。

      3. 学术信息馆个人信息使用同意书格式 各校区各一份。

      4. 学位申请论文制作方法1份。

      5. 学位申请论文封面及提交书、批准书制作方法1份。

      6. 学位申请论文拟稿例1份。

      7. 2023年国内新增博士学位获得者调查表韩文及英文各一份。

      8. 国内新博士取得者调查网络参与使用者手册1份。

      9. 研究生院系（专业）办公室电话簿1份。完。



2023. 12.

研究生院院长
教育研究生院院长

综合心理治疗研究生院院长
经营研究生院院长

文化技术研究生院院长
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